
 
 

 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ วิทยาลัยการอาชีพกบินทร์บุรี         
 

ท่ี  ศธ ๐๖๖๐.๐๗/พิเศษ                      วันท่ี                   
 

เรื่อง      ขออนุมัติยืมเงินรายได้สถานศึกษา (เงินบ ารุงการศึกษา)       
 

เรียน ผู้อ านวยการวิทยาลัยการอาชีพกบินทร์บุรี 
 

          เนื่องด้วยข้าพเจ้า        ต าแหน่ง         
มีความประสงค์ขอยืมเงินรายได้สถานศึกษา (เงินบ ารุงการศึกษา) เพ่ือ      
              
ระหว่างวันที่       ถึงวันที่        
จ านวน      บาท  (       ) 
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 

                     ลงชื่อ.............................................................. 
(.....................................................) 

 

ความเห็นหัวหน้างานวางแผนและงบประมาณ ความเห็นหัวหน้างานการเงิน          
       มีอยู่ในแผน         ไม่มีอยู่ในแผน  ฐานะการเงิน        พอจ่าย        ไม่พอจ่าย 
ยอดเงินที่ขอใช้ครั้งนี้  ปัจจุบันมียอดเงินคงเหลือ        
                                          
ลงชื่อ        ลงชื่อ             
           (นางสาวนารีรัตน์  เพียช่อ)                  (นางสาวณัฐชญา   เจริญผล) 

   หัวหน้างานวางแผนและงบประมาณ            หัวหน้างานการเงิน 
 

 ความเห็นรองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
                   

 ลงชื่อ  
          (นายสุภาพ  วงศ์จันทร์)  

          รองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
ค าสั่ง 
 (     )  อนุมัติ 
 (     ) ไม่อนุมัติ 
 

ลงชื่อ                   
   (นายวิระ  ออมทรัพย์ทวี) 

  ผู้อ านวยการวิทยาลัยการอาชีพกบินทร์บุรี 
 
 
 
 
 
 



 
 

                                                 (แบบหมายเลข  13)                                                   แบบ  216 
สัญญาการยืมเงิน 

ยื่นต่อ  ผู้อ านวยการวิทยาลัยการอาชีพกบินทร์บุรี 
เลขที่................ 
วันครบก าหนด 

.............................. 
ข้าพเจ้า................................................................................ต าแหน่ง....................................................................... 
สังกัด..............................................................................................จังหวัด.............................................................. 
มีความประสงค์ขอยืมเงินจาก  วิทยาลัยการอาชีพกบินทร์บุรี 
เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการ......................................................................................................ดงัรายละเอยีดตอ่ไปน้ี 
   
   
   
   
   
   
   
(ตัวอักษร)...................................................................................................รวมเงิน (บาท)   
          ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ  และจะน าใบส าคัญจ่ายที่ถูกต้องพร้อมทั้ง
เงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) ส่งใช้ภายในก าหนดไว้ในระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง  คือ  
                            15  วันนับจากวันกลับมา 
                            30  วันนับจากวันได้รับเงิน  ถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งตามก าหนด  ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินเดือนค่าจ้าง  
เบี้ยหวัด  บ าเหน็จ  บ านาญ  หรือเงินอื่นใดที่ข้าพเจ้าจะพึงได้รับจากทางราชการ  ชดใช้จ านวนเงินที่ยืมไปจนครบถ้วน
ทันที 
ลายมือช่ือ...................................................................ผู้ยืม                             วันที่................................................. 

เสนอ  ผู้อ านวยการวิทยาลัยการอาชีพกบินทร์บุรี 
                     ได้ตรวจสอบแล้ว  เห็นสมควรอนุมัติได้ยืมตามใบยืมฉบบัน้ีได้  จ านวน....................................บาท 
(........................................................................................................) 
                     ลงชื่อ..................................................................                     วันที่................................................. 
                                      (นายสุภาพ  วงศ์จันทร์) 
                             รองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
ค าอนุมัติ 
                     อนุมัติให้ยืมตามเงื่อนไขข้างต้นได้  เป็นเงิน................................................................................บาท 
(.....................................................................................................) 
                     ลงชื่อ..................................................................                     วันที่................................................. 
                                  (นายวิระ  ออมทรัพย์ทวี) 
                       ผู้อ านวยการวิทยาลัยการอาชีพกบินทร์บุรี 

ใบรับเงิน 
 

ได้รับเงินยืม  จ านวน.....................บาท  (...............................................................................) เป็นการถูกต้องแล้ว 
 

                       ลงชื่อ...........................................................ผู้รับเงิน               วันที่................................................. 
                      (............................................................................) 
 

 
 

 

 
ภายใน 



 
รายงานการส่งใช้เงินยืม 

 

ครั้งที่ วัน  เดือน  ปี 
รายการส่งใช้เงิน 

คงค้าง 
ลายมือชื่อ

ผู้รับ 
ใบรับเลขที่ เงินสดหรือ 

ใบส าคัญ 
จ านวนเงิน 

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        

 
หมายเหตุ   (1)  ยื่นต่อ  ผู้อ านวยการกองการคลัง  หัวหน้ากองคลัง  หัวหน้าแผนกคลัง  หรือต าแหน่งอ่ืนใด 

ที่ปฏิบัติงานเช่นเดียวกันแล้วแต่กรณี 
  (2)  ให้ระบุชื่อส่วนราชการที่จ่ายเงินยืม 
  (3)  ระบุวัตถุประสงค์ที่จะน าเงินยืมไปใช้จ่าย 
  (4)  เสนอต่อผู้มีอ านาจอนุมัติ 


