
 
 
 

แบบสรุปรายงานผลการด าเนินงานตามค าส่ัง/ตามหน้าท่ี รายบุคคล 
ช่ือ-สกุล .............................................................. แผนก/งาน......................................................วิทยาลัยการอาชีพกบินทร์บุรี 

ค าชี้แจง  1.แบบสรุปรายงานผลการด าเนินงานนี้ ใช้รายงานผลการด าเนินงานเมื่อได้รับค าส่ัง ด้วยวาจา หรือลายลักษณ์อักษร หรือตามบทบาท
หน้าท่ี หรือจิตอาสา เพ่ือประกอบแฟ้มสะสมผลงานของตัวเอง 
  2. เมื่อท่านบันทึกข้อมูลแล้วให้เสนอรายงานตามข้ันตอน จากนั้นน าไปใส่แฟ้มสะสมผลงานของตนเองแยกเป็นเดือนๆ ต่อไป 
 

1. ช่ืองาน/ภารกิจ ท่ีปฏิบัติ  
   ท่ีมาของงาน (ตามค าส่ังหรือดูข้อ1)  
2. ผลการปฏิบัติงาน 

ภารกิจ/เป้าหมาย/ท่ีได้รับ ผลการปฏิบัติงาน 

1.  สถานท่ีปฏิบัติงาน 
................................................................................................... 
2.  เป้าหมาย/หน้าท่ีท่ีได้รับหมอบหมาย 
................................................................................................... 
................................................................................................... 
................................................................................................... 
................................................................................................... 
3.  วันเวลาท่ีให้ปฏิบัติ 
................................................................................................... 

1.  สถานท่ีปฏิบัติงาน 
................................................................................................. 
2.  ผลการปฏิบัติ 
................................................................................................. 
.................................................................................................. 
.................................................................................................. 
.................................................................................................. 
3.  วันเวลาท่ีไปปฏิบัติ 
.................................................................................................. 
 

4.  ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 
......................................................................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................................................... 

5.  ภาพประกอบก่อน-หลังก าเนินงาน(ถ้ามี) 

 

ลงช่ือ ผู้รายงาน ลงช่ือ รองฝ่าย(รับรองข้อมูล) 
   ( ) ( ) 
ต าแหน่ง  ต าแหน่งรองฝ่าย  

      ................/.................../......................           ................/.................../......................            
  

 บันทึก/ส่ังการ  
    

 
 

(นายวิระ   ออมทรัพย์ทวี) 
ผู้อ านวยการวิทยาลัยการอาชีพกบินทร์บุรี 

................/.................../...................... 
 


